Зарегистрировано в НРПА 28.01.2011, рег.№ 8/23282
Постановление Министерства финансов Республики Беларусь

от 26.11.2010 г. № 138

Об утверждении Инструкции о порядке оформления транспортных документов и признании утратившими силу некоторых нормативных правовых актов Министерства финансов Республики Беларусь

На основании части пятой статьи 40 Закона Республики Беларусь от 14 августа 2007 года «Об автомобильном транспорте и автомобильных перевозках», статьи 9 Закона Республики Беларусь от 18 октября 
1994 года «О бухгалтерском учете и отчетности» в редакции 
Закона Республики Беларусь от 25 июня 2001 года,  подпункта 4.32 пункта  4 и пункта 10 Положения о Министерстве финансов Республики 
Беларусь, утвержденного постановлением Совета Министров Республики Беларусь от 31 октября 2001 г. № 1585 «Вопросы Министерства 
финансов Республики Беларусь», Министерство финансов 
Республики Беларусь

ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Утвердить прилагаемую Инструкцию о порядке оформления транспортных документов.

2. Установить, что бланки путевых листов форм 1(р), 1(н), 2(р), 2(н), 3(с), 3(п), 4 – 7 и бланки формы ТР-132 «Заказ-поручение», изготовленные до вступления в силу настоящего постановления, являются действительными до их полного использования.

3. Признать утратившими силу:

постановление Министерства финансов Республики Беларусь от 31 марта 2000 г. № 31 «Об утверждении бланков путевых листов и инструкций по их заполнению» (Национальный реестр правовых актов Республики Беларусь, 2000 г., № 45, 8/3317);

постановление Министерства финансов Республики Беларусь от 10 июля 2000 г. № 74 «О внесении дополнения в постановление Министерства финансов Республики Беларусь от 31 марта 2000 г. № 31» (Национальный реестр правовых актов Республики Беларусь, 2000 г., 
№ 71, 8/3731);

постановление Министерства финансов Республики Беларусь от 2 января 2003 г. № 1 «О внесении изменений и дополнения в постановление Министерства финансов Республики Беларусь от 31 марта 2000 г. № 31» (Национальный реестр правовых актов Республики Беларусь, 2003 г., 
№ 11, 8/8983);

постановление Министерства финансов Республики Беларусь от 28 апреля 2003 г. № 68 «О внесении изменений в постановление Министерства финансов Республики Беларусь от 31 марта 2000 г. № 31» (Национальный реестр правовых актов Республики Беларусь, 2003 г., 
№ 52, 8/9475).

4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального опубликования.

Первый заместитель Министра                              


      В.В.Амарин

	СОГЛАСОВАНО

Министр транспорта и коммуникаций

Республики Беларусь

                                    И.И.Щербо

   24.11.2010


	


	
	УТВЕРЖДЕНО

Постановление 

Министерства финансов 

Республики Беларусь 

26.11.2010 № 138


	ИНСТРУКЦИЯ

о порядке оформления 

транспортных документов
	


1. Настоящая Инструкция разработана в соответствии со статьей 40 Закона Республики Беларусь от 14 августа 2007 года «Об автомобильном транспорте и автомобильных перевозках» (Национальный реестр правовых актов Республики Беларусь, 2007 г., № 199, 2/1375), статьей 9 Закона Республики Беларусь от 18 октября 1994 года «О бухгалтерском учете и отчетности» (Ведамасцi Вярхоўнага Савета Рэспублiкi Беларусь, 1994 г., № 34, ст. 566; Национальный реестр правовых актов Республики Беларусь, 2001 г., № 63, 2/785) и определяет порядок оформления транспортных документов:

путевого листа автобуса по типовой форме 1 (а) согласно приложению 1;

путевого листа грузового автомобиля по типовой форме 2 (г) согласно приложению 2;

путевого листа легкового автомобиля-такси по типовой форме 3 (т) согласно приложению 3;

путевого листа легкового служебного автомобиля по типовой форме 3 (л) согласно приложению 4;

заказа-поручения по типовой форме ТР-132 согласно приложению 5.

2. Транспортные документы, перечисленные в пункте 1 настоящей Инструкции, являются первичными учетными документами и относятся к бланкам строгой отчетности.

3. Транспортные документы могут оформляться как вручную, так и с помощью технических средств.

4. В транспортные документы допускается вносить дополнительную информацию, не предусмотренную настоящей Инструкцией, которая не должна препятствовать прочтению иных записей.

5. Путевые листы предназначены для накопления и систематизации информации о показателях учета работы транспортных средств и водителей, для осуществления расчетов за перевозки и формирования статистической отчетности.

6. Заполнение всех необходимых сведений в путевых листах производится уполномоченным лицом (лицами) автомобильного перевозчика (далее – перевозчик). При этом реквизиты, по которым отсутствует информация или не ведется учет, могут не заполняться. Участие водителя в заполнении путевых листов не допускается, за исключением проставления отметок, удостоверяющих прием и сдачу транспортного средства, а также случаев, когда водитель является индивидуальным предпринимателем, выполняющим автомобильные перевозки. В путевом листе легкового автомобиля водитель дополнительно заполняет раздел «Выполнение задания».

7. Путевые листы должны содержать следующую информацию: период действия путевого листа, наименование перевозчика (штамп (печать) перевозчика), марку и регистрационный знак транспортного средства, данные о водителе и его водительском удостоверении, отметки о прохождении водителем медицинского осмотра, отметки о техническом состоянии транспортного средства, данные о показаниях спидометра и времени выезда (возвращения) транспортного средства, данные о движении топливно-смазочных материалов, данные о работе водителя (кондуктора) и транспортного средства, отметки водителя и уполномоченных лиц перевозчика, удостоверяющие прием и сдачу транспортного средства, иные отметки уполномоченных лиц перевозчика, оформляющих путевые листы.

8. Путевые листы автобуса и грузового автомобиля оформляются водителям под роспись только на один рабочий день при условии сдачи путевого листа за предыдущий день работы. На более длительный срок путевые листы автобуса и грузового автомобиля оформляются только в случае выполнения междугородных и международных перевозок сроком более суток.

При направлении перевозчиком транспортного средства в распоряжение заказчика автомобильной перевозки последним в соответствующих графах путевых листов заполняются показатели работы транспортного средства, которые заверяются его подписью и штампом (печатью).

При выполнении перевозок пассажиров в нерегулярном сообщении или оплате заказчиком автомобильной перевозки стоимости перевозок грузов по повременным тарифам в путевых листах автобуса, грузового автомобиля заполняется талон заказчика, который является подтверждением для предъявляемого перевозчиком счета на оплату транспортных услуг, выписанного на основании информации путевого листа. Заполнение второй части талона заказчика (экземпляр для перевозчика) производится через копировальную бумагу. Первая часть талона заказчика (экземпляр для заказчика) передается заказчику автомобильной перевозки совместно со счетом на оплату. Вторая часть талона заказчика (экземпляр для перевозчика) прилагается к путевому листу. В случае выполнения перевозок нескольким заказчикам автомобильных перевозок талон заказчика (экземпляры для заказчика и перевозчика) выписывается на каждого заказчика автомобильной перевозки отдельно, а к путевому листу прилагаются все вторые части талонов (экземпляр для перевозчика).

9. Путевой лист легкового автомобиля-такси может оформляться водителю сроком до одного календарного месяца при условии сдачи путевого листа за предыдущий период работы.
10. Путевой лист легкового служебного автомобиля может оформляться водителю сроком до одного календарного месяца при условии сдачи путевого листа за предыдущий период работы. При использовании легкового служебного автомобиля в пределах города в разделе «Выполнение задания» допускается производить запись «По городу» с указанием суммарного пробега по городу в километрах.

На основании решения руководителя юридического лица, индивидуального предпринимателя путевой лист легкового служебного автомобиля может не оформляться:

на служебные легковые автомобили, предназначенные для обслуживания руководителя организации (его заместителей), индивидуального предпринимателя;

на автомобили работников, используемые ими для нужд нанимателя в соответствии с законодательством о труде, если нанимателем по данным автомобилям не производятся расходы на их обслуживание и топливно-смазочные материалы.

11. Заказ-поручение оформляется перевозчиком при оказании услуг по автомобильным перевозкам грузов физических лиц в комплексе (или выборочно по желанию заказчика автомобильной перевозки) с услугами по упаковке-распаковке, погрузке-разгрузке, сборке-разборке и т.д.

12. Заказ-поручение оформляется в трех экземплярах:

первый экземпляр является сопроводительным документом перевозчика, а при наличии подписи заказчика автомобильной перевозки о получении груза - подтверждением выполнения перевозчиком заказа;

второй - выдается заказчику автомобильной перевозки после оплаты стоимости заказа;

третий - с подписью водителя (грузчика) о приеме заказа к исполнению остается у перевозчика.

Индивидуальные предприниматели, у которых отсутствуют наемные работники (водители, грузчики и т.д.), могут оформлять заказ-поручение в двух экземплярах.

13. В случае если перечень перевозимых грузов и (или) оказываемых услуг не представляется возможным поместить на стандартном бланке заказа-поручения, в разделах «Сведения о грузе» и (или) «Оказанные услуги» заполняется итоговая часть, а перечень перевозимых грузов и (или) оказываемых услуг с информацией по всем графам разделов «Сведения о грузе» и (или) «Оказанные услуги» прилагается к заказу-поручению.

Приложение 1

к Инструкции о порядке заполнения

транспортных документов

Типовая форма 1(а)

Наименование перевозчика (штамп (печать))
	Автобус

	Марка автобуса
	Регистрационный знак
	Гаражный номер
	Номер була
	Режим
	Номер разрешения

	
	
	
	1 смена
	2 смена
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	


        Путевой лист автобуса

" ___ " _____________ 20__ г.

	Водитель

	№ строки
	Фамилия, инициалы
	Табельный номер, класс
	Номер водительского удостоверения
	Водитель по состоянию здоровья к управлению допущен, подпись (штамп)

	8
	9
	10
	11
	12

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	Кондуктора
	Водительское удостоверение проверил, задание выдал.

	13
	14
	15
	Выдать топлива ____________________ л.

	
	
	
	Подпись (штамп) диспетчера _______________________

	
	
	
	Водительское удостоверение проверил, задание выдал.

	
	
	
	Выдать топлива ____________________ л.

	
	
	
	Подпись (штамп) диспетчера _______________________

	Выполнение задания

	Наименование конечного пункта маршрута (Заказчик)
	Код маршрута
	№ строки
	Задание
	Выполнено рейсов
	Время на 
	Пробег с пассажирами, км
	Перевезено пассажиров
	Выручка от продажи билетов и за провоз багажа, руб. 

	
	
	
	рейсы
	выручка, руб.
	
	маршруте, час, мин
	Всего
	в том числе по территории
	Всего
	В том числе
	наличными
	по ведомости
	Подпись (штамп) ответственного лица

	
	
	
	
	
	Всего
	не по графику
	
	
	
	
	льготной категории
	из РБ
	в РБ
	Всего
	в том числе
	Всего
	в том числе
	

	
	
	
	
	
	
	
	от
	до
	
	РБ
	СНГ
	иностранных государств
	
	
	
	
	
	льготной категории
	за багаж
	
	льготной категории
	за багаж
	

	29
	30
	31
	32
	33
	34
	35
	36
	37
	38
	39
	40
	41
	42
	43
	44
	45
	46
	47
	48
	49
	50
	51
	52

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Работа водителя и автобуса

	Операция
	Показания спидометра
	Дата (число, месяц),
время (час., мин.)
	Время работы, час

	
	
	по графику
	фактически
	двигателя

	16
	17
	18
	19
	20

	Выезд на линию
	
	
	
	

	Возвращение с линии
	
	
	
	

	Движение топливно-смазочных материалов

	Заправка ТСМ
	Остаток топлива, л

	Дата (число, месяц)
	Пункт заправки
	Марка ТСМ
	Код марки
	Количество, л
	Подпись (штамп) уполномоченного лица (№ чека АЗС)
	при выезде
	при возвращении

	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Подписи (штамп)

	
	
	
	
	
	
	механик
	механик

	
	
	
	
	
	
	
	


	Автобус технически исправен.

 Выезд разрешен.
	Автобус в технически исправном состоянии принял.
	Автобус сдал.
	Автобус принял.

	Подпись (штамп) механика _______________
	Подпись водителя ___________________
	Подпись водителя _____________________
	Подпись (штамп) механика __________________


                                                                                                     Передача автобуса на линии                                                                              Отметки линейного контроля
	Пункт смены водителей
	Время, час. мин.
	Подписи
	Пункт смены водителей
	Время, час. мин.
	Подписи

	
	
	сдал
	принял
	
	
	сдал
	принял

	53
	54
	55
	56
	57
	58
	59
	60

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	_______________________________________________

	_______________________________________________

	_______________________________________________

	_______________________________________________

	_______________________________________________

	_______________________________________________


                                                              Последовательность выполнения задания

	№ строки
	Отправление с начального пункта, час. мин.
	Наименование остановочного пункта (страна, город, пограничный переход)
	№ строки
	Отправление с конечного пункта, час. мин.

	
	Время прибытия
	Время отправления
	Подпись (штамп) диспетчера
	
	
	Время прибытия
	Время отправления
	Подпись (штамп) диспетчера

	
	по расписанию
	фактически
	по расписанию
	фактически
	
	
	
	по расписанию
	фактически
	по расписанию
	фактически
	

	61
	62
	63
	64
	65
	66
	67
	68
	69
	70
	71
	72
	73
	74

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


                        Результаты работы                                                                                                                                                   Прочие отметки                                      
	№ строки
	Расход топлива, л
	Время в наряде, ч
	Подпись (штамп) ответственного лица

	
	
	Всего
	в том числе
	Ночное
	Праздничное
	

	
	по норме
	факт
	
	на линии
	по графику
	в ремонте
	в резерве
	
	
	

	75
	76
	77
	78
	79
	80
	81
	82
	83
	84
	85

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Наименование
	Код
	Дата,

час. мин
	№ строки
	Подпись (штамп)  ответственного  лица
	Наименование
	Код
	Дата,

час. мин
	№ строки
	Подпись (штамп)  ответственного  лица

	
	
	 от 
	до
	
	
	
	
	от
	до
	
	

	86
	87
	88
	89
	90
	91
	92
	93
	94
	95
	96
	97

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Талон заказчика                                                                                        Экземпляр  для перевозчика
 к путевому листу № ____________ 
от " ___ " _____________ 20__ г.

Перевозчик _______________________________________________

(наименование)

Автобус __________________________________________________

(марка, регистрационный знак)

Водители _________________________________________________

 (фамилия, инициалы)
Работа у заказчика

Дата и время

(число, месяц, час. мин.)

при прибытии

при убытии

Время работы по заказу, час

Обед, час

Простой, час

Показания спидометра

при прибытии

при убытии

Пробег, км

Заказчик ___________________________________________________

(наименование)

____________________________________________________________

(должность, фамилия, инициалы ответственного лица заказчика,

подпись, штамп (печать))
Расчет стоимости услуг (заполняется перевозчиком)

____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________

Всего _________, руб        Подпись (штамп) ответственного лица ____________
	Талон заказчика                                                                                          Экземпляр  для заказчика  

  к путевому листу № ____________

от " ___ " _____________ 20__ г.

Перевозчик ________________________________________________

(наименование)

Автобус __________________________________________________

(марка, регистрационный знак)

Водители _________________________________________________

(фамилия, инициалы)

Работа у заказчика

Дата и время

(число, месяц, час. мин.)

при прибытии

при убытии

Время работы по заказу, час

Обед, час

Простой, час

Показания спидометра

при прибытии

при убытии

Пробег, км

Заказчик ___________________________________________________

(наименование)

____________________________________________________________

(должность, фамилия, инициалы ответственного лица заказчика,

подпись, штамп (печать))
Расчет стоимости услуг (заполняется перевозчиком)

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Всего __________, руб        Подпись (штамп) ответственного лица ____________


	Наименование перевозчика (штамп (печать))
	Приложение 2

к Инструкции о порядке

оформления транспортных документов 


Путевой лист грузового автомобиля
	Работа водителя и автомобиля

	Операция
	Показания спидометра
	Дата (число, месяц),

время (час., мин.)
	Время работы, час

	
	
	по графику
	фактически
	двигателя
	спецоборудования

	9
	10
	11
	12
	13
	14

	Выезд на линию
	
	
	
	
	

	Возвращение с линии
	
	
	
	
	

	Движение топливно-смазочных материалов

	Заправка ТСМ
	Остаток топлива, л

	Дата (число, месяц)
	Пункт (страна) заправки
	Марка ТСМ
	Код марки
	Количество, л
	№ чека АЗС 
	при выезде
	при возвращении

	15
	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	Подписи (штамп)

	
	
	
	
	
	
	механик
	механик

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Типовая форма 2(г)

" ___ " _____________ 20__ г.
     Автомобиль, прицеп, полуприцеп

	Марка автомобиля, прицепа, полуприцепа
	Регистрационный знак
	Гаражный 

номер
	Код марки

	1
	2
	3
	4

	
	
	
	

	
	
	
	

	Водитель

	Фамилия, инициалы
	Табельный номер, класс
	Номер водительского удостоверения
	Водитель по состоянию здоровья к управлению допущен. Подпись (штамп)

	5
	6
	7
	8

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


	Задание водителю

	Заказчик
	Дата (число, месяц, время 

(час., мин.)
	Пункт отправления (адрес места погрузки)
	Пункт назначения (адрес места разгрузки)
	Расстояние, км
	Наименование груза
	Вес груза, т
	Количество ездок с грузом (часов)

	
	прибытия
	убытия
	
	
	
	
	
	

	23
	24
	25
	26
	27
	28
	29
	30
	31

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Опоздания, простои в пути и прочие отметки________________________________________________________________________________________________________________________

	Водительское удостоверение проверил, задание выдал.
	Автомобиль технически исправен. Выезд разрешен.
	Автомобиль сдал.

	Выдать топлива ____________________ л.
	Подпись (штамп) механика _______________________
	Подпись водителя _______________________________

	Подпись (штамп) диспетчера ___________________________
	Автомобиль в технически исправном состоянии принял.
	Автомобиль принял.

	Сопровождающие лица ________________________________
	Подпись водителя _______________________________
	Подпись (штамп) механика _______________________


Выполнение задания
Результаты работы

	Дата (число, месяц), время прибытия (час., мин.)
	Фамилия, инициалы (табельный номер) водителя
	Регистрационный знак прицепа (полуприцепа)
	Груз
	Подпись и печать (штамп) грузоотправителя
	Движение по участкам маршрута
	Пробег, км
	Транспортная работа, ткм
	Коэффициент изменения нормы расхода топлива

	
	
	
	наименование
	вес, т
	№ и дата ТТН
	
	страна или № ездки
	начальный пункт
	конечный пункт
	с грузом
	без груза
	
	

	32
	33
	34
	35
	36
	37
	38
	39
	40
	41
	42
	43
	44
	45

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Расход топлива, л
	Время в наряде, ч
	Пробег, км
	Перевезено, т
	Выполнено, ткм
	Количество ездок
	Автомобиле- дни в работе

	марка топлива
	по норме
	факт
	Всего
	в движении
	в простое
	Всего
	в том числе по территории
	с грузом
	Всего
	в том числе:
	Всего
	в том числе:
	
	

	
	
	
	
	
	под погрузкой – разгрузкой
	прочее
	
	РБ
	СНГ
	иностранных государств
	
	
	из РБ
	в РБ
	транзитом
	
	из РБ
	в РБ
	транзитом
	
	

	46
	47
	48
	49
	50
	51
	52
	53
	54
	55
	56
	57
	58
	59
	60
	61
	62
	63
	64
	65
	66
	67

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Для расчетов 




Подписи (штамп): Водитель __________________  Диспетчер _______________________  Техник по учету ТСМ ___________________  Инженер  ______________________

	                                      Талон заказчика                                   Экземпляр 

                                к путевому листу № ____________          для перевозчика

от " ___ " _____________ 20__ г.

Перевозчик ________________________________________________

(наименование)

Автомобиль ________________________________________________

(марка, регистрационный знак)

Время, час. мин.

при прибытии

при убытии

Показания спидометра

при прибытии

при убытии

Количество ездок

Количество ТТН

Номера приложенных ТТН

Заказчик ___________________________________________________

(наименование)

____________________________________________________________

(должность, фамилия, инициалы ответственного лица заказчика,

подпись, штамп (печать))

Расчет стоимости услуг  (заполняется перевозчиком)

Подпись (штамп) ответственного лица _______________________


	                                      Талон заказчика                                      Экземпляр 

                                к путевому листу № ____________             для заказчика

от " ___ " _____________ 20__ г.

Перевозчик ________________________________________________

(наименование)

Автомобиль _________________________________________________

(марка, регистрационный знак)

Время, час. мин.

при прибытии

при убытии

Показания спидометра

при прибытии

при убытии

Количество ездок

Количество ТТН

Номера приложенных ТТН

Заказчик ___________________________________________________

(наименование)

____________________________________________________________

(должность, фамилия, инициалы ответственного лица заказчика,

подпись, штамп (печать))

Расчет стоимости услуг  (заполняется перевозчиком)

Подпись (штамп) ответственного лица _______________________




	
	Приложение 3 

к Инструкции о порядке

оформления транспортных

документов


                                                                                                 Типовая форма 3(т)

	Наименование перевозчика (штамп (печать))
	
	

	
	Путевой лист
легкового автомобиля - такси

за период  с «__» по «__» ________ 20__ г.



               (месяц)
	Плановое задание водителю

	
	
	Время в наряде за месяц
	Выручка, руб./час
	Коэффициент платного пробега

	
	
	1
	2
	3

	Водитель _______________________________ Водительское удостоверение  _________ Табельный № ________


       (фамилия, инициалы)
	
	
	

	Марка автомобиля _________ Регистрационный знак __________ Гаражный № _________ Бригада№________
	


Работа водителя и автомобиля

	Число
	Время
	Номер таксометра
	Номер  карточки
	Гаражный номер
	Регистрационный знак
	Автомобиль, таксометр  и пломбы в исправном состоянии подпись (штамп) механика 
	Автомобиль, таксометр  и пломбы исправны, при обнаружении неисправности таксометра обязуюсь вернуться в гараж, подпись водителя
	Подпись (штамп) диспетчера

	
	выезда
	возвращения
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	по графику
	фактически
	по 
графику
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	при выезде
	при возвращении
	
	

	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Последовательность выполнения задания

	Сдаваемая выручка 
	Подпись (штамп) диспетчера
	Штамп кассира,
подтверждающий сдачу выручки
	Движение топлива
	Показатели выполнения планового задания
	Время возвращения в гараж

	
	
	
	Марка топлива
	Получено, л (подпись)
	остаток, л
при выезде
	
	

	Сумма выручки с заказом
	
	
	
	
	
	Коэффициент платного пробега
	Выручка, руб./ч
	

	
	
	
	
	
	при возвращении
	
	
	

	29
	30
	31
	32
	33
	34
	35
	36
	37

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Время выезда
	число
	Операция
	Время в наряде, в. т. ч.
	Показания приборов
	Количество 
заказов

	
	
	
	всего
	ночные
	праздничные
	Спидометр
	Таксометр
	

	
	
	
	
	
	
	
	Общий 
пробег
	Платный 
пробег
	Касса
	Посадки
	Отключения таксометра 
	

	16
	17
	18
	19
	20
	21
	22
	23
	24
	25
	26
	27
	28

	
	
	При возвращении
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	При выезде
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Результат
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	С начала месяца
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Отметки о прохождении водителем спецмедосмотра                                                                                                     Обслуживание на условиях почасовой оплаты
	число
	При выезде
	При возвращении
	Число
	При выезде
	При возвращении
	Число
	При выезде
	При возвращении



	 38
	39
	40
	41
	42
	43
	44
	45
	46

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


	Число
	Время в наряде
	Операция
	Показания приборов
	Выручка
	Подпись (штамп) диспетчера
	Время прибытия (подпись)
	Время убытия (подпись)

	
	
	
	Спидометр
	Таксометр
	
	
	
	

	
	
	
	
	Общий пробег
	Платный пробег
	Касса
	Посадки
	Отключения таксометра
	
	
	
	

	47
	48
	49
	50
	51
	52
	53
	54
	55
	56
	57
	58
	59

	
	
	При возвращении
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	При выезде
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Результат
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	С начала месяца
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Результат работы автомобиля за _________ 20    г 

	Время в наряде
	Показания
спидометра
	Показания таксометра

	за городом
	в городе
	Всего
	в том числе:
	
	Общий
пробег
	Платный
пробег
	Касса
	Посадки
	Отключения таксометра

	
	
	
	ночные
	праздничные
	
	
	
	
	
	

	60
	61
	62
	63
	64
	65
	66
	67
	68
	69
	70

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Результат работы водителей за _________ 20   г.

	Табельный
номер
	Месяц оплаты
	Вид оплаты
	Фактическое время
	Сумма заработной платы
	
	Списание времени в часах за _________ 20_ г.

	
	
	
	
	
	
	76

	
	
	
	
	
	
	

	71
	72
	73
	74
	75
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Учет рабочего времени за _________ 20   г.

	Дни
	Код
	Количество 
дней
	Код
	Причина простоя
	Часы
	
	Отметки линейных контролеров

	
	
	
	
	
	
	
	

	77
	78
	79
	80
	81
	82
	
	

	Дни работы
	
	
	
	Отсутствие 
автомобиля
	
	
	

	Выходные дни
	
	
	
	
	
	
	

	Отпуск очередной и дополнительный
	
	
	
	Отсутствие 
запчастей и материалов
	
	
	

	Отпуск по беременности и родам
	
	
	
	
	
	
	

	Отпуск учебный
	
	
	
	Съезд с линии по неисправности таксомоторного оборудования
	
	
	

	Болезнь
	
	
	
	
	
	
	

	Ремонт
	
	
	
	Съезд с линии по технической неисправности
	
	
	

	Неявки с разрешения администрации
	
	
	
	
	
	
	

	Прогул
	
	
	
	Отсутствие водительского удостоверения
	
	
	

	Простой
	
	
	
	
	
	
	

	Выполнение особых заданий
	
	
	
	Прочие
	
	
	

	Всего дней
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	


Особые отметки

	

	


	
	Приложение 4

к Инструкции о порядке заполнения
транспортных документов


Типовая форма 3(л)

ПУТЕВОЙ ЛИСТ ЛЕГКОВОГО СЛУЖЕБНОГО АВТОМОБИЛЯ

за период  с «__» по «__» ________ 20__ г.

	Наименование перевозчика (штамп (печать))
	Автомобиль__________________________________              

                                     (марка, регистрационный знак)                                     

Водитель _____________________________          Водительское удостоверение ____________________________

                               (фамилия, инициалы)


	Число
	Время (ч, мин)
	Показания   
спидометра
	пробег, км
	Движение топлива
	Автомобиль технически исправен
	При возвращении автомобиль
	Водитель по состоянию здоровья к управлению допущен (подпись (штамп) уполномоченного лица
	Подпись (штамп) лица, ответственного за оформление путевого листа 

	
	выезда
	возвращения
	в  наряде
	при выезде
	при  возвращении
	
	остаток    
топлива, л
	заправлено 
топлива
	расход топлива, л
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	при выезде
	при возвращении
	количество, л
	Подпись (штамп) уполномоченного лица  (дата и № чека АЗС)
	по норме
	фактически
	экономия (+),   перерасход(-)
	Выезд разрешен (подпись (штамп) уполномоченного лица)
	Принял (подпись водителя)
	Сдал (подпись водителя)
	Принял (подпись (штамп) уполномоченного лица)
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17
	18
	19
	20

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итого за период с __
по _____ 20__ г.
	
	X
	X
	
	X
	X
	
	X
	
	
	
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х
	Х


Для расчетов:

Выполнение задания

	Дата
	Маршрут следования
	Пробег,
км
	Заказчик (наименование, фамилия, инициалы ответственного лица заказчика, подпись, штамп (печать))
	Прочие сведения

	
	откуда
	куда
	
	
	

	21
	22
	23
	24
	25
	

	
	
	
	
	
	


	
	Приложение 5

к Инструкции о порядке оформления транспортных документов


Типовая форма ТР-132

	
	
	
	
	
	

	__________________________________
	
	
	
	
	

	Наименование перевозчика (штамп  (печать))
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	ЗАКАЗ-ПОРУЧЕНИЕ
	
	

	
	
	
	


"__"_________ 20     г.

Автомобиль ________________________ к путевому листу №______________ от "___"____________ 20_ г.

                                                 марка, регистрационный знак

Водитель________________________          Грузчики __________________________________
                        (фамилия, инициалы)                                                            (фамилия, инициалы)

Заказчик _________________________ Срок исполнения заказа "___"___________ 20    г. ____час.____ мин.

                                             (фамилия, инициалы)

	Пункт погрузки _____________________________
	Пункт разгрузки ________________________________

	                адрес
	                         адрес

	Расстояние перевозки __________, км
	Груз для доставки принял _______________________

	
	                                                                    должность, фамилия, инициалы, подпись


СВЕДЕНИЯ О ГРУЗЕ

	Наименование груза
	Единица
измерения
	Количество
	Стоимость
	Наименование груза
	Единица
измерения
	Количество
	Стоимость

	
	
	
	
	
	
	
	


ОЦЕНКА СТОИМОСТИ УСЛУГ

	Наименование услуги
	Цена 
	Ставка
НДС, %
	Сумма НДС
	Цена услуги с НДС

	Перевозка
	
	
	
	

	Подача автомобиля
	
	
	
	

	Погрузка-разгрузка
	
	
	
	

	Сборка-разборка изделий
	
	
	
	

	Упаковка-распаковка изделий
	
	
	
	

	Подъем (спуск) изделий на __ этаж
	
	
	
	

	Нормативный простой автомобиля
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	Итого
	


        Всего стоимость услуг с НДС 
, руб.

                         прописью
	Заказчик ________________________________
	Кассир ________________________________

	подпись
	подпись (штамп)

	РАБОТА АВТОМОБИЛЯ
	
	
	

	Автомобиль:
	Время (час., мин.)
	Дата (число, месяц)
	
	Груз получил
	

	прибыл к заказчику
	
	
	
	
	

	убыл от заказчика
	
	
	
	
	

	время простоя
	
	
	
	подпись заказчика
	

	ПЕРЕРАСЧЕТ СТОИМОСТИ УСЛУГ

	Наименование услуги
	Цена 
	Ставка
НДС, %
	Сумма НДС
	Цена услуги с НДС 
	Подлежит к доплате (возврату)
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Кассир _______________________________
	Заказчик ________________________________

	                          подпись (штамп)
	                                      подпись


Примечание:

 Замечания по выполняемой работе писать на обороте в произвольной форме.
Работа с прицепами





Зарплата











пробег





номер





код





сумма





69





68





71





70








